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KOMENDA MIEJSKA PAŃSTWOWEJ STRAŻY POŻARNEJ

w Lesznie ul. Okrężna 19

tel. (0-65) 529-93-33, fax. 529-91-44

                                            

Leszno, dnia 31 maja 2011 roku
PO – 111/10/2011

OGŁOSZENIE O NABORZE

Komenda Miejska Państwowej Straży Pożarnej w Lesznie informuje, że dnia                         27 czerwca 2011 roku o godz. 900 zostanie przeprowadzony nabór do pracy w tut. komendzie na stanowisko Główny Księgowy w Korpusie Służby Cywilnej. 

Liczba lub wymiar etatu: 1

Wymagania warunkujące dopuszczenie do udziału w naborze:

1. Posiadanie obywatelstwa polskiego,
2. Zdolność do czynności prawnych i korzystania z pełni praw publicznych,
3. Niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie i przestępstwa przeciwko mieniu, obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego,
4. Wyrażenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji. 
Główne obowiązki:

1. Sprawowanie nadzoru nad merytorycznym i formalnym działaniem sekcji.
2. Prowadzenie pełnej księgowości zgodnie z ustawą o rachunkowości i zakładowym planem kont.
3. Dokonywanie kontroli dokumentów będących podstawą wydatkowania środków publicznych.
4. Dokonywanie wstępnej kontroli zgodności operacji gospodarczych z planem finansowym.
5. Weryfikacja wyników inwentaryzacji majątku skarbu państwa będącego w dyspozycji komendanta.
6. Prowadzenie elektronicznej obsługi systemów bankowych. 
7. Sporządzanie pełnej sprawozdawczości budżetowej i finansowej.
8. Planowanie, realizacja i rozliczanie wydatków budżetów i pozabudżetowych komendy.
Wykształcenie:

    wyższe ekonomiczne
Wymagania związane ze stanowiskiem pracy:

1. Ukończenie:

-
ekonomicznych jednolitych studiów magisterskich lub ekonomicznych wyższych studiów zawodowych lub uzupełniających ekonomicznych studiów  magisterskich  lub  ekonomicznych  studiów  podyplomowych,

-
posiadanie co najmniej pięcioletniej praktyki w księgowości (preferowana księgowość w jednostkach budżetowych)

2. Znajomość obowiązujących przepisów dotyczących finansów publicznych i rachunkowości oraz zamówień publicznych,
3. Praktyczna znajomość oprogramowania księgowo – finansowego,
4. Umiejętność analitycznego myślenia,

5. Dobra organizacja pracy,
6. Komunikatywność i umiejętność pracy w zespole. 
Wymagane dokumenty i oświadczenia:

· kopia dowodu osobistego lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,

· oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie,

· oświadczenie kandydata o niekaralności,

· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,

· życiorys i list motywacyjny,
· referencje z poprzedniego miejsca pracy,

· kopie świadectw pracy lub innych dokumentów poświadczających staż pracy w księgowości,

· kopie innych dokumentów potwierdzających ukończone kursy i szkolenia.
Dokumenty należy składać w osobiście lub pocztą tradycyjną w terminie do:

17 czerwca 2011 roku. 
pod adresem
Komenda Miejska Państwowej Straży Pożarnej w Lesznie

Ul. Okrężna 19

64-100 LESZNO
Inne informacje:

Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu (065) 529 92 41. W przypadku składania ofert pocztą liczy się data stempla pocztowego. Oferty otrzymane po terminie i nie spełniające wymagań określonych w ogłoszeniu nie będą rozpatrywane. Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie rozmowy wstępnej. 
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