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KOMENDA MIEJSKA PAŃSTWOWEJ STRAŻY POŻARNEJ

w Lesznie ul. Okrężna 19

tel. (0-65) 529-93-33, fax. 529-91-44

Komenda Miejska Państwowej Straży Pożarnej w Lesznie informuje o naborze do pracy na stanowisko inspektora/starszego inspektora ds. kwatermistrzowsko - finansowych w Sekcji Kwatermistrzowsko - Technicznej.
Liczba lub wymiar etatu : 1

Główne obowiązki :
1. Prowadzenie ksiąg inwentarzowych środków trwałych i pozostałych środków trwałych.

2. Przygotowywanie procedur przetargowych zgodnie z ustawą o zamówieniach publicznych.

3. Prowadzenie spraw związanych z wyposażeniem kwaterunkowym.

4. Prowadzenie magazynów.

5. Wykonywanie sprawozdań statystycznych.

6. Obsługa programów finansowo – księgowych zainstalowanych w KM PSP Leszno.

Wykształcenie : 
wyższa pełne ( mgr ) o kierunku rachunkowość budżetowa
Wymagania konieczne : 
1. Umiejętność obsługi komputera.
2. Znajomość obsługi programu Płatnik.
3. Znajomość pakietu MS Office ( Word, Excel )

Wymagania pożądane : 
1. Znajomość języka angielskiego w stopniu komunikatywnym.
Wymagane dokumenty i oświadczenia : 
· kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,
· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,
· oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie, 
· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,
· życiorys i list motywacyjny.
Kopie innych dokumentów i oświadczenia :
1. Kopie innych dokumentów potwierdzających ukończone kursy i szkolenia.
2. Kopie innych dokumentów potwierdzających poprzednie zatrudnienie.

Dokumenty należy składać w terminie do :  25-10-2007
pod adresem :

Komenda Miejska Państwowej Straży Pożarnej

ul. Okrężna 19

64 – 100 LESZNO

Inne informacje :

Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu ( 065 ) 529–92-41 
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